
Istituto CESARO-VESEVUS (https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito)

Accesso civico

Moduli per Accesso civico

L’accesso civico  (introdotto dall’art. 5 del Decreto Legislativo 33 del 14 marzo 2013, come 
modificato dal Decreto Legislativo 97 del 25 maggio 2016) consiste nel diritto di chiunque di 
richiedere documenti, informazioni o dati, oggetto di pubblicazione obbligatoria secondo le 
vigenti disposizioni normative, qualora ne sia stata omessa la pubblicazione sul sito.
Come esercitare il diritto
La richiesta di accesso civico deve essere redatta secondo il modulo allegato.
La richiesta di accesso civico è gratuita, non deve essere motivata e va presentata al 
Responsabile della trasparenza.
La richiesta può essere inviata tramite:
? posta ordinaria all’indirizzo dell'Istituto
? posta elettronica all’indirizzo e-mail dell'Istituto
Il Procedimento
Il responsabile della trasparenza (il Dirigente Scolastico) entro trenta giorni comunica al 
richiedente l’avvenuta pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale a quanto 
richiesto.
In caso di ritardo o mancata risposta o diniego da parte del Responsabile della 
Trasparenza, il richiedente può ricorrere al titolare del potere sostitutivo, individuato in base 
a quanto disposto dall’art. 2, co. 9-ter della L. 241/1990, che conclude il procedimento di 
accesso civico come sopra specificato, entro i termini di cui allo stesso art. 2, co. 9-ter della 
L. 241/1990.
Tutela dell’accesso civico
La tutela dell’accesso civico è disciplinata dal Decreto legislativo 2 luglio 2010, n. 104.

Accesso civico semplice

Per accesso civico generalizzato  (introdotto dall’art. 5, comma 2 del D.Lgs. n. 33 del 
14/03/2013, come modificato dal D.Lgs. n. 97 del 25/05/2016) si intende il diritto di 
chiunque di richiedere documenti, informazioni e/o dati e detenuti dalla P.A. ulteriori 
rispetto a quelli oggetto di pubblicazione obbligatoria, nel rispetto dei limiti relativi 
alla tutela di interessi pubblici e privati giuridicamente rilevanti, secondo quanto 
previsto dall’art. 5 bis del suddetto decreto legislativo.

Accesso civico generalizzato

https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/moduli-accesso-civico


Come esercitare il diritto

La richiesta di accesso civico generalizzato deve essere redatta secondo il modello 
allegato
La richiesta deve essere indirizzata al Dirigente
La richiesta può essere trasmessa alternativamente tramite: posta ordinaria oppure 
posta elettronica
La richiesta di accesso civico è gratuita (salvo il rimborso del costo effettivamente 
sostenuto e documentato per la riproduzione su supporti materiali);
La richiesta non deve essere motivata, ma occorre identificare in maniera chiara e 
puntuale i documenti o dati di interesse per i quali si fa richiesta.

Non sono ammesse richieste di accesso civico generiche, in quanto l’amministrazione non è 
tenuta a produrre dati o informazioni che non siano già in suo possesso al momento 
dell’istanza.

Il Procedimento
Il Dirigente provvederà ad istruire l’istanza secondo quanto previsto dai commi 5 e 6 dell’art. 
5 del D.Lgs. 33/2013 e s.m.i., individuando preliminarmente eventuali controinteressati cui 
trasmettere copia dell’istanza di accesso civico.
Il controinteressato può formulare la propria motivata opposizione entro 10 giorni dalla 
ricezione della comunicazione, durante i quali il termine per la conclusione del procedimento 
resta sospeso; decorso tale termine il Dirigente provvede sull’istanza (quindi, il termine di 
conclusione può allungarsi fino a 40 giorni).
Laddove sia stata presentata opposizione e il Dirigente decidesse comunque di accogliere 
l’istanza, ha l’onere di dare comunicazione di tale accoglimento al controinteressato e i 
documenti/dati verranno materialmente trasmessi al richiedente non prima di 15 giorni da 
tale ultima comunicazione.
Il comma 7 del citato art. 5 prevede che, nelle ipotesi di mancata risposta entro il termine di 
30 giorni (o in quello più lungo nei casi di sospensione per la comunicazione al 
controinteressato), ovvero nei casi di diniego totale o parziale, il richiedente può presentare 
richiesta di riesame al Responsabile della prevenzione della corruzione e della trasparenza, 
che decide con provvedimento motivato entro 20 giorni.
Tutela dell’accesso civico
La tutela dell’accesso civico è disciplinata dal D.Lgs. n. 104 del 02/07/2010.

Allegato Dimensione

Richiesta di accesso civico semplice 126.51 KB

Richiesta di accesso civico generalizzato 113.24 KB

Autocertificazioni

Modello-autodichiarazione per ingresso a scuola

Allegato Dimensione

https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/richiesta-accesso-civico-semplice.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/richiesta-di-accesso-generalizzato.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/modello-autodichiarazione-ingresso-scuola


10-06-2021-allegato-1-autodichiarazione-ingresso-esami-di-
stato.docx

14.61 KB

Dichiarazioni sostitutive, Personale

Permessi retribuiti per il diritto allo studio – Dichiarazione sostitutiva di certificazioni (art. 46 
D.P.R. 445 del 28/12/2000)

Permessi retribuiti per il diritto allo studio –

Dichiarazione sostitutiva di certificazioni (art. 46 D.P.R. 445 del 28/12/2000)

Allegato Dimensione

mod-fc-2024.docx 14.7 KB

Permessi retribuiti per il diritto allo studio – Dichiarazione sostitutiva di certificazioni (art. 46 
D.P.R. 445 del 28/12/2000)

Permessi retribuiti per il diritto allo studio –

Dichiarazione sostitutiva di certificazioni (art. 46 D.P.R. 445 del 28/12/2000)

Allegato Dimensione

mod-fc-2024.docx 14.7 KB

Informative Privacy

MODELLI ACCESSO STUDENTI AI SERVIZI DELLE PIATTAFORME E DEGLI STRUMENTI 
DIGITALI

Informativa sulla Privacy di Google Workspace for Education

Regole per uso corretto di Google Workspace

Liberatoria uso GSuite

Allegato Dimensione

Informativa sulla privacy di Google Workspace for education 52.13 KB

Regole buon uso di Google Workspace 165.38 KB

Liberatoria uso GSuite 68.85 KB

Personale

Giudizio di non ammissione-Comunicazione - EDITABILE

https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/10-06-2021-allegato-1-autodichiarazione-ingresso-esami-di-stato.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/10-06-2021-allegato-1-autodichiarazione-ingresso-esami-di-stato.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/permessi-retribuiti-il-diritto-allo-studio-dichiarazione-sostitutiva-di-certificazioni
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/permessi-retribuiti-il-diritto-allo-studio-dichiarazione-sostitutiva-di-certificazioni
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/mod-fc-2024.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/permessi-retribuiti-il-diritto-allo-studio-dichiarazione-sostitutiva-di-certificazioni
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/permessi-retribuiti-il-diritto-allo-studio-dichiarazione-sostitutiva-di-certificazioni
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/mod-fc-2024.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/modelli-accesso-studenti-ai-servizi-delle-piattaforme-e-degli-strumenti-digitali
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/modelli-accesso-studenti-ai-servizi-delle-piattaforme-e-degli-strumenti-digitali
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/informativa-sulla-privacy-di-google-workspace-education.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/regole-google-workspace-cesaro-vesevus-23-24.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/liberatoria-g-suite-cesaro-vesevus-23-24.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/giudizio-di-non-ammissione-comunicazione-editabile


Allegato Dimensione

 Giudizio di non ammissione-Comunicazione - EDITABILE 1.04 MB

Calendarizzazione Permessi Legge 104/92

1. Modulo calendarizzazione Legge 104/92 - EDITABILE;
2. Modulo calendarizzazione Legge 104/92.

Allegato Dimensione

Modulo calendarizzazione Legge 104/92 - EDITABILE 1.04 MB

Modulo calendarizzazione Legge 104/92 563.07 KB

CERTIFICATO delle COMPETENZE DI BASE - EDITABILE

Allegato Dimensione

CERTIFICATO delle COMPETENZE DI BASE - EDITABILE 1.05 MB

Comunicazione sospensione del giudizio - EDITABILE

Allegato Dimensione

Comunicazione sospensione del giudizio - EDITABILE 1.1 MB

DOCUMENTAZIONE ESAMI INTEGRATIVI

1. Verbale Riunione preliminare
2. Verbale Prova orale
3. Verbale Scrutini
4. Attestato superamento esami
5. Tabellone esami

Allegato Dimensione

riunione-preliminare-esami-integrativi-editabile.docx 1012.88 KB

verbale-prova-orale-editabile.docx 1015.1 KB

verbale-scrutini-editabile.docx 1.13 MB

attestato-superamento-esami-integrativi-editabile.docx 1004.54 KB

tabelloni-esami-integrativi.docx 15.22 KB

DOCUMENTAZIONE Visite Didattiche

https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/giudizio-di-non-ammissione-comunicazione.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/calendarizzazione-permessi-legge-10492
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/cronoprogramma-permessi-legge-104-editabile.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/cronoprogramma-permessi-legge-104.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/certificato-delle-competenze-di-base-editabile
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/certificato-delle-competenze-di-base.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/comunicazione-sospensione-del-giudizio-editabile
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/comunicazione-sospensione-del-giudizio.doc
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/documentazione-esami-integrativi
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/riunione-preliminare-esami-integrativi-editabile.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/verbale-prova-orale-editabile.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/verbale-scrutini-editabile.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/attestato-superamento-esami-integrativi-editabile.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/tabelloni-esami-integrativi_0.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/documentazione-visite-didattiche


1. Richiesta uscita didattica da presentare al DS
2. Liberatoria immagine pubblicazione sito web, social istituzionali
3. Autorizzazione studente - EDITABILE

Allegato Dimensione

Richiesta uscita didattica 118.66 KB

Autorizzazione studente - EDITABILE 57.66 KB

Liberatoria immagini social e sito web 580.82 KB

Format documento 15 maggio

Allegato Dimensione

integrazioni-documento-15-maggio-esame-di-stato-2021-
ultimo-1.doc

301 KB

Format programmazione classi BIENNIO - EDITABILE

Allegato Dimensione

format-programmazione-biennio-editabile.docx 1.02 MB

Format programmazione classi TRIENNIO - EDITABILE

Allegato Dimensione

format-programmazione-di-classe-triennio-editabile.doc 1.1 MB

Modello Verbale Consigli di classe - EDITABILE

Allegato Dimensione

modello-verbale-consiglio-di-classe-editabile.doc 50.5 KB

MODULO CANDIDATURA FUNZIONI STRUMENTALI

Allegato Dimensione

Modulo candidatura funzioni strumentali 120.75 KB

Permessi studio 2024.

Permessi studio 2024.

Allegato Dimensione

vistods-ps2024nc.doc 118 KB

PIANO DI LAVORO DISCIPLINARE A.S. 2023/24 - EDITABILE

https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/richiesta-uscita-didattica.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/autorizzazione-studente-editabile.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/liberatoria-immagini-social.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/format-documento-15-maggio
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/integrazioni-documento-15-maggio-esame-di-stato-2021-ultimo-1.doc
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/integrazioni-documento-15-maggio-esame-di-stato-2021-ultimo-1.doc
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/format-programmazione-classi-biennio-editabile
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/format-programmazione-biennio-editabile.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/format-programmazione-classi-triennio-editabile
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/format-programmazione-di-classe-triennio-editabile.doc
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/modello-verbale-consigli-di-classe-editabile
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/modello-verbale-consiglio-di-classe-editabile.doc
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/modulo-candidatura-funzioni-strumentali
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/modulo-richiesta-funzioni-strumentali_0.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/permessi-studio-2024
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/vistods-ps2024nc.doc
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/piano-di-lavoro-disciplinare-s-202324-editabile


PIANO DI LAVORO A.S. 2023/24 - EDITABILE

Allegato Dimensione

PIANO DI LAVORO DISCIPLINARE A.S. 2023/24 - 
EDITABILE

110.81 KB

PIANO DIDATTICO PERSONALIZZATO SCUOLA SECONDARIA - EDITABILE

Si allegano i modelli editabili di PDP per la Scuola Secondaria di II grado con la normativa di 
riferimento:

1) PDP per alunni DSA - Legge 170 del 08 ottobre 2010

2) PDP per alunni altri BES

 

Si allegano normative di Riferimento: 

1) Direttiva Ministeriali 27 dicembre 2012 - ALUNNI BES

2) Chiarimenti Direttiva Ministeriale - ALUNNI BES

3) Linee guida - ALUNNI DSA

Allegato Dimensione

PDP DSA - LEGGE 170 - SCUOLA SECONDARIA DI II 
GRADO - A.S. 2023/24

1.1 MB

Direttiva Ministeriali 27 dicembre 2012 - ALUNNI BES 88.06 KB

Chiarimenti Direttiva Ministeriale - ALUNNI BES 377.79 KB

Linee guida - ALUNNI DSA 246.16 KB

modello-pdp-bes-senza-certificazione.doc 239.5 KB

Piano Educativo Individuale PEI a.s. 2023/24 - EDITABILE

Allegato Dimensione

Piano Educativo Individuale PEI a.s. 2023/24 - EDITABILE 1.18 MB

PROGRAMMAZIONE EDUCAZIONE CIVICA CDC A.S. 2023/24 - EDITABILE

PROGRAMMAZIONE EDUCAZIONE CIVICA CDC A.S. 2023/24 - EDITABILE

Allegato Dimensione

https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/piano-di-lavoro-disciplinare-editabile.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/piano-di-lavoro-disciplinare-editabile.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/piano-didattico-personalizzato-scuola-secondaria-editabile
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/pdp-dsa-legge-170-secondaria-s-202324.doc
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/pdp-dsa-legge-170-secondaria-s-202324.doc
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/direttiva-ministeriale-27-dicembre-2012.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/alunni-con-bisogni-educativi-speciali-bes-chiarimenti.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/linee-guida-il-diritto-allo-studio-degli-alunni-e-degli-studenti-con-disturbi-specifici-di.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/modello-pdp-bes-senza-certificazione.doc
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/piano-educativo-individuale-pei-s-202324-editabile-0
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/piano-educativo-individualizzato-editabile-2.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/programmazione-educazione-civica-cdc-s-202324-editabile


PROGRAMMAZIONE EDUCAZIONE CIVICA CDC A.S. 2023/24 
- EDITABILE

1.04 MB

Relazione finale coordinatori di classe - EDITABILE

Allegato Dimensione

relazione-finale-coordinatore-di-classe.docx 1009.05 KB

Richiesta esercizio della libera professione

Allegato Dimensione

Richiesta esercizio della libera professione 110.61 KB

Richiesta permesso retribuito e permesso breve - DOCENTI

Allegato Dimensione

Richiesta permesso retribuito 86.1 KB

Richiesta permesso breve/orario 86.35 KB

Richiesta permesso retribuito e permesso breve - PERSONALE ATA

Allegato Dimensione

Richiesta permesso Personale ATA 86 KB

Richiesta permesso breve Personale ATA 85.58 KB

Sanzioni Disciplinari - DOCUMENTI EDITABILI

1. Richiesta avvio Procedimento Disciplinare - EDITABILE;
2. Avvio Procedimento Disciplinare - EDITABILE;
3. Istruttoria relativa al Procedimento Disciplinare nei confronti dello studente - EDITABILE;
4. Verbale Consiglio Straordinario - EDITABILE;
5. Dispositivo Provvedimento Disciplinare - EDITABILE.

Allegato Dimensione

Richiesta avvio Procedimento Disciplinare - EDITABILE 12.39 KB

Avvio Procedimento Disciplinare - EDITABILE 1.04 MB

Istruttoria relativa al Procedimento Disciplinare nei confronti 
dello studente - EDITABILE

1.04 MB

Verbale Consiglio Straordinario - EDITABILE 1.05 MB

Dispositivo Provvedimento Disciplinare - EDITABILE 1.04 MB

scheda per adozione libri di testo

Allegato Dimensione

https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/programmazione-educazione-civica-consiglio-di-classe-editabile.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/programmazione-educazione-civica-consiglio-di-classe-editabile.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/relazione-finale-coordinatori-di-classe-editabile
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/relazione-finale-coordinatore-di-classe.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/richiesta-esercizio-della-libera-professione
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/richiesta-libera-professione.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/richiesta-permesso-retribuito-e-permesso-breve-docenti
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/richiesta-permessi-docenti.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/richiesta-permesso-breve.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/richiesta-permesso-retribuito-e-permesso-breve-personale-ata
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/richiesta-permessi-personale-ata.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/richiesta-permesso-breve-personale-ata.pdf
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/sanzioni-disciplinari-documenti-editabili
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/richiesta-avvio-procedimento-disciplinare.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/avvio-procedimento-disciplinare.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/istruttoria-relativa-al-procedimento-disciplinare-nei-confronti-dello-studente.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/istruttoria-relativa-al-procedimento-disciplinare-nei-confronti-dello-studente.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/verbale-consiglio-di-classe-straordinario.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/system/files/modulistica-ris/dispositivo-provvedimento-disciplinare.docx
https://www.cesaro-vesevus.edu.it/vecchiosito/modulistica/scheda-adozione-libri-di-testo


scheda-adozione-conferma-libri-di-testo-21-22.docx 24.44 KB

SCHEDA PER LA VALUTAZIONE DEI TITOLI FINALIZZATA ALLA COMPILAZIONE DELLA 
GRADUATORIA DI ISTITUTO PER L'INDIVIDUAZIONE DEL PERSONALE DOCENTE 
SOPRANNUMERARIO - EDITABILE

Allegato Dimensione

scheda-graduatoria-interna-di-istituto.doc 75 KB

dichiarazione-di-nessuna-variazione.doc 34.5 KB

SCHEDE PER CONFERMA LIBRI DI TESTO E NUOVA ADOZIONE
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