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REGOLAMENTO D’ ISTITUTO  

A.S. 2023/24 

(ESTRATTO PTOF 22-25) 

DELIBERA N° 5 COLLEGIO DOCENTI DEL 12 SETTEMBRE 2023 

 

 
NORME CHE DISCIPLINANO L’ATTIVITA’ DEGLI ALUNNI Estratto (Regolamento 
Istituto allegato PTOF) 
Art. 1 
 
ENTRATA - L’orario delle lezioni viene stabilito su proposta del Collegio dei Docenti, 
discussa dai diversi OO. CC., approvata, infine, dal Consiglio d’Istituto. 
Gli alunni entrano nei cinque minuti precedenti l’inizio delle lezioni nelle aule delle 
rispettive classi, dove saranno attesi dagli insegnanti della prima ora.  
Gli alunni raggiungeranno tempestivamente, al suono della campanella, le aule di 
pertinenza. 
Agli alunni in ritardo, muniti di autorizzazione firmata dalla Dirigenza o dal delegato 
di turno, sarà consentito, raggiungere la propria aula all’inizio della seconda ora.  
Eventuali deroghe potranno essere deliberate dal Collegio dei docenti all’inizio di ogni 
anno scolastico. 
Art. 2  
 
ORARIO DELLE LEZIONI - Le lezioni si svolgeranno, per una durata massima di sette 
ore dal lunedì al venerdì, con l’osservanza dell’orario che, nel rispetto delle 
disposizioni di legge e con l’attenzione dovuta alle peculiarità territoriali e didattiche 
dell’istituto, il Consiglio d’Istituto stabilirà prima dell’inizio di ogni anno scolastico.  
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L’uscita anticipata è consentita solo e non prima della fine della quarta ora, tranne in 
casi eccezionali debitamente documentati e per improvvisi ed evidenti motivi di 
salute.  
Gli studenti possono uscire anticipatamente solo se prelevati da un genitore, 
dall’esercente la patria potestà o da un delegato (con richiesta sottoscritta e 
corredata da un documento d’identità del delegante). Non sarà consentita l’uscita 
anticipata nello stesso giorno in cui sia stato già posticipato l'ingresso a scuola.  
Art. 3 
USCITE DALL’AULA. È consentita, ad un solo alunno per volta e per il tempo 
strettamente necessario, l’uscita dalle proprie aule non prima delle ore 9.30, salvo 
casi di necessità.  
Art. 4 
ASSENZE - RITARDI E LORO GIUSTIFICAZIONE - L’art. 14 com. 7 del DPR n. 122 del 22 
giugno 2009 stabilisce che “ai fini della validità dell'anno scolastico, compreso quello 
relativo all'ultimo anno di corso, per procedere alla valutazione finale di ciascuno 
studente, è richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale 
personalizzato. Le istituzioni scolastiche possono stabilire, per casi eccezionali, 
motivate e straordinarie deroghe al suddetto limite. Tale deroga è prevista per 
assenze documentate e continuative, a condizione, comunque, che tali assenze non 
pregiudichino, a giudizio del consiglio di classe, la possibilità di procedere alla 
valutazione degli alunni interessati. Il mancato conseguimento del limite minimo di 
frequenza, comprensivo delle deroghe riconosciute, comporta l'esclusione dallo 
scrutinio finale e la non ammissione alla classe successiva o all'esame finale di ciclo.” 
Tutte le assenze sono giustificate dal registro elettronico Argo o eventualmente dal 
docente della prima ora previa esibizione dell’apposito libretto, munito di foto, 
debitamente compilato. 
La mancata presentazione della giustificazione comporta l'ammissione in classe con 
riserva e relativa annotazione sul registro; qualora anche il giorno successivo lo 
studente continui ad esserne sprovvisto, opererà ancora la proroga di ammissione 
con riserva ma subentrerà la comunicazione ai genitori che giustificheranno, 
personalmente, detta assenza. 
I maggiorenni possono autogiustificarsi solo se le famiglie ne siano a conoscenza e, a 
tal fine, il genitore deve depositare in segreteria un’espressa dichiarazione all'inizio di 
ogni anno scolastico. 
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Le assenze superiori al quinto giorno saranno giustificate con certificato medico dal 
docente della prima ora. 
In caso di assenze frequenti e prolungate e/o non giustificate il coordinatore di classe 
provvederà ad informare la famiglia. Quanto in precedenza vale anche in caso di 
ritardi e/ uscite anticipate.   
Cinque tra ritardi e/o uscite anticipate equivalgono ad un giorno di assenza. 
Agli alunni non è consentito lasciare l’istituto prima del termine dell’intero orario di 
lezione, salvo casi eccezionali valutati direttamente dalla presidenza e su richiesta 
della famiglia. 

Rapporti Scuola-Famiglia (estratto PTOF 22-25) 
 
Affinché l’azione educativa e formativa sia efficace, è necessario che la famiglia e la 
scuola intessano costanti e proficui rapporti di coerente collaborazione, che si 
costruisca una vera e propria alleanza educativa sancita con la sottoscrizione del Patto 
di Corresponsabilità (Art. 3 DPR 235/2007).   
La scuola comunica con le famiglie attraverso contatti telefonici, comunicazioni 
scritte, colloqui individuali e, soprattutto, attraverso gli incontri Scuola Famiglia 
programmati e debitamente notificati 
I docenti concordano su prenotazione i colloqui individuali e periodici   per il 
ricevimento genitori. L’appuntamento può essere richiesto dalla famiglia o dal 
docente, anche tramite l’alunno.   
A conclusione dell’anno scolastico i genitori degli allievi con “sospensione del 
giudizio” saranno informati attraverso incontri con i docenti con consegna di un 
scheda riportante le carenze riscontrate e le modalità di recupero.  
 


